上海市震旦中等专业学校

大型集体活动申报审批制度

一、学校组织的全校性外出活动（如外出演出表演、春秋游等）或教育教学中组织的活动，应先由相关负责部门写出详细的书面报告，经行政会议同意盖章后，才能进行活动。
二、写申请报告时应写清楚活动内容，活动地点，起止时间，参加活动人数，第一责任人，主要责任人等情况，还应写清组织的形式和防护措施、应急预案等内容。

三、活动需要用车时，应对所用车辆和司机严格审查。

具体如下：

一、为加强学校大型活动管理，确保大型活动安全有序进行，维护正常的校园秩序，保障师生生命和学校财产安全，根据有关法律、法规规定，结合本校实际，制定本办法。

二、本办法所称大型活动，是指学校在本校操场、租用外界运动场、礼堂等公共场所面向师生及校外人员举办的活动：

1、文艺演出活动；

2、各类庆祝、庆典、集会等活动；

3、体育竞赛、科技竞赛等；

4、专题报告会等；

5、新生注册报到；

6、其它大型活动。

三、政教处是学校大型活动的安全监督管理部门。

四、大型活动安全保卫工作实行谁主办、谁负责的原则，主办部门主要负责人是大型活动的第一安全责任人。

五、实行分级管理，逐级申报审批和备案制度。

六、政教处负责大型活动的安全审查工作，大型活动主办部门应提前五日向政教处提供下列有关资料，办理审查备案手续。

1、大型活动的总体方案。包括活动内容、规模、时间、地点、人数、参加活动的对象和主要领导、入场方式、主办单位、承办单位和协办单位等；

2、有关部门或校领导同意举办大型活动的证明；

3、大型活动的安全保卫措施和实施方案以及突发事故处置预案，包括安全责任人、保卫人员数量、保卫人员任务分工和应急措施等；

七、举办大型活动的场所应当符合下列要求：

1、所使用的建筑物、构筑物牢固安全，搭建临时建筑物、构筑物必须经有关部门批准并检验合格；

2、按规定配置消防设施和器材；

3、电器设备符合安全标准，夜间举办活动必须有照明设施及临时停电的应急措施；

4、出入口畅通、标志明显，安全门必须是自由门或外开门；

5、危险路段、部位必须设置安全防护设施，并有明显警示标志；

6、入场人员不得超过场地核定容量；

7、如需租用车辆，必须用正规车辆；

八、经学校批准举办的大型活动，政教处应当履行下列职责：

1、负责活动期间的安全保卫工作；

2、制定大型活动安全保卫方案，并保证有效实施；

3、活动开始前，会同举办者勘察活动场所，排除不安全隐患；

4、根据大型活动规模，安排保卫力量；

5、维护治安秩序，做好治安事故和突发事件的处置工作；

6、保障活动场所通道、出入口畅通，做好交通疏导工作；

九、参加大型活动的人员应当遵守下列规定：

1、自觉遵守活动场所的规章制度，服从工作人员的指挥和管理，有秩序地入场退场；

2、严禁随意抛扔物品或携带易燃易爆危险物品、管制刀具和其它妨害公共安全的物品进入活动现场；

3、严禁在禁烟禁火部位吸烟或私自动用明火。

十、参加大型活动执勤的工作人员应当遵守纪律，忠于职守，尽职尽责，做好安全保卫工作。

十一、大型活动举办者违反本办法，学校将依照有关规定，视其情节轻重，对直接责任人和主办单位负责人进行查处。
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