
上海市震旦中等专业学校

安全隐患上报与处理程序制度

一、 指导思想

为有效落实上级各部门有关校园安全工作条例，确保校园财产和师生的安全，保障学校教学秩序的正常、有序，科学预防、及时处理安全事故，特制订本程序。

二、  上报范围

1．校园内涉及人身和财物安全的各种隐患；
2．影响师生学习、工作的其他校外隐患。
三、  受理部门
1．正常工作时间，校园内涉及财物安全的隐患向总务处汇报，涉及   

教学安全的隐患向教务处汇报，涉及其他安全的向政教处（包括卫生医务室）汇报；也可以向学校保安人员汇报。非正常工作时间，向值班教师、学校保安人员汇报。

2．校外、重大的或即将发生的隐患，应及时将情况向学校或有关政府职能部门（公安局、消防大队、工商行政管理局、消费者协会、质量技术监督局、卫生监督所等）汇报，并能在稳妥可靠的前提下采取一定的防范措施。

四、  操作程序
1．师生发现各种安全隐患，可口头或书面向各受理部门汇报。

2．受理部门工作人员应详细询问有关情况，做好登记工作，并提出初步意见。

3．受理部门工作人员应判断隐患性质、程度，合理处置。校内一般安全隐患，在自己职权范围内的，应及时整改，及时排除隐患。非自己职权范围内的，应及时将有关材料转交有关职能部门处置。校内重大安全隐患，应在受理后及时向校长汇报。校外安全隐患，受理部门应及时向校长汇报，由校长同有关方面通报。

4．学校应关注并经常组织开展安全宣传教育、隐患集中清查等工作，提高师生安全自觉性。
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